Handout Etikettendruck

1. Excel Tabelle mit Adresse, Name, Vorname, Stral3e, PLZ, Ort
erstellen und diese Tabelle abspeichern.
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Hinwess: Sitte speichern Sie
Daten zur Sichechsil ausschlieliich
Microsoft Word auf dem Server. Dokuments auf
OSOTC VY ceon Desdtop (lokalen PC werden
und sind im
Havariefa® verioren.

Fllegner EDV Informationen

FC Name TFa-WESNB12
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3. Register Sendungen Linksklick
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4. Auf Button Seriendruck starten Linksklick
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5. Auf Etiketten Linksklick
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6. Etiketten Grol3e einstellen und mit OK bestétigen.
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6a. Etikettenfoto: Etikettenhersteller, Zweckform und Etikettennummer
sind relevant, um den Etiketten- Seriendruck im richtigen Format in

Word einzurichten.
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7. Auf Button Empfanger auswahlen und Linksklick.
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8. Auf Button ,VVorhandene Liste verwenden® Linksklick.
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7] Verhandene Liste verwenden.,
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9. Tabelle 1 auswahlen und mit OK bestatigen.
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10. Seriendruckfeld einftigen, Linksklick.
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11. Auf Anrede, Vorname, Name, Stral3e, PLZ, Ort, Linksklick, einflgen.
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12. Etikettenfeld: Beachte, zwischen Vorname und Name einmal

Leertaste driicken, bei PLZ und Ort ebenfalls.
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13. Auf dem Button Etiketten aktualisieren und Linksklick.
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13a. Alle Datensatze passen sich automatisch an und tibernehmen die
Seriendruckfelder.
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14. Auf den Button ,Fertig stellen und zusammenfuhren® Linkskick.
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16. Auf Button ,Alle” Linksklick und mit OK bestéatigen.
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